
ALLEGATO ALLA DELIBERA DI G.C. N° 62 DEL 10/09/2010 

 

Area Qualifica 

***** 

Livello 

Profilo Ufficio 

***** 

N° posti 

Funzioni Titolo di studio 

***** 
Modalità di accesso 

Prove di esame 

Amministrativa 

Culturale 

 

Istruttore 

 

*** 

 

D 

Istruttore 

direttivo 

Amministrativo 

 

*** 

 

1 

- affari generali, amministrativi 

e negoziali; 

- protocollo – archivio; 

- pubblicità atti; 

- bibliotecario; 

- attività demandate alla 

regolamentazione dell’Ente; 

- attività di supporto ufficio 

demografico; 

Laurea in Scienze 

Politiche, 

Giurisprudenza o 

Lingue Straniere 

 

Licenza di scuola 

media superiore con 5 

anni di esperienza di 

servizio in posizione 

di lavoro 

corrispondente alle 

funzioni della 

qualifica 

immediatamente 

inferiore 

adeguatamente 

documentata 

 

*** 

Procedura di mobilità 

Concorso Pubblico  

Prova scritta 

 

1) Tema; 

2) Risoluzione di 30 quiz a 

risposta multipla mediante 

utilizzazione delle 

tecnologie informatiche in 

dotazione degli uffici; 

 

Materie delle prove: 

 

- legislazione autonomie locali; 

- nozioni di diritto pubblico; 

- ordinamento archivio comunale; 

- protocollo generale; 

- attività amministrativa e 

negoziale dell’Ente; 

- elementi di bibliotecologia, 

metodologia e strumenti 

dell’Amministrazione Culturale. 

 

Prova Orale 

 

- materie delle prove scritte; 

- nozioni generali di pubblico 

impiego; 

- nozioni di statistica; 

- disciplina dei servizi per la 

giustizia di competenza 

comunale; 

- conoscenza di una lingua 

straniera fra le seguenti: 

francese, inglese, tedesco. 



 
Area Qualifica 

***** 

Livello 

Profilo Ufficio 

***** 

N° posti 

Funzioni Titolo di studio 

***** 
Modalità di accesso 

Prove di esame 

Amministrativa Istruttore 

 

*** 

 

D 

Istruttore 

Direttivo 

Demografico 

 

*** 

 

1 

- gestione servizi demografici; 

- servizi per la giustizia; 

- artigianato, agricoltura, zootecnia, 

- responsabile ufficio statistica; 

- servizi generali amministrativi di 

documentazione; 

- responsabile ufficio informazione 

al cittadino; 

- attività demandate alla 

regolamentazione dell’Ente; 

- cancelliere conciliazione; 

Laurea in Scienze 

Politiche, 

Giurisprudenza o 

Lingue Straniere 

 

Licenza di scuola 

media superiore con 5 

anni di esperienza di 

servizio in posizione 

di lavoro 

corrispondente alle 

funzioni della 

qualifica 

immediatamente 

inferiore 

adeguatamente 

documentata 

 

*** 

Procedura di mobilità 

Concorso Pubblico 

Prova scritta 

 

1) Tema; 

 

2) Risoluzione di 30 quiz a 

risposta multipla mediante 

utilizzazione delle 

tecnologie informatiche in 

dotazione degli uffici; 

 

Materie delle prove: 

 

- nozioni di diritto amministrativo 

e costituzionale; 

- ordinamento dello Stato Civile – 

Anagrafe – Elettorale – Leva; 

- procedimento amministrativo; 

- ordinamento delle autonomie 

locali; 

- disciplina sulla documentazione 

amministrativa; 

 

Prova Orale 

 

- materie delle prove scritte; 

- nozioni generali di pubblico 

impiego; 

- nozioni di statistica; 

- disciplina dei servizi per la 

giustizia di competenza 

comunale; 

- conoscenza di una lingua 

straniera fra le seguenti: 

francese, inglese, tedesco. 



 
Area Qualifica 

***** 

Livello 

Profilo Ufficio 

***** 

N° posti 

Funzioni Titolo di studio 

***** 
Modalità di accesso 

Prove di esame 

Tecnico 

Progettuale 

Manutentiva 

Istruttore 

Direttivo 

 

*** 

 

D 

Tecnico 

Comunale 

Tecnico 

 

*** 

 

1 

Tempo parziale  

18h settimanali 

- attività e procedimenti inerenti 

l’edilizia pubblica e privata; 

- attività urbanistica; 

- progettazione direzione e collaudo 

lavori pubblici; 

- protezione civile; 

- attività derivanti dall’ordinamento 

dell’Ente; 

- competenze previste dal codice 

stradale; 

- gestione servizio idrico integrato 

(L. 36/94) 

Laurea in Ingegneria 

o equipollente 

 

Diploma di Geometra 

con 5 anni di 

iscrizione all’Albo o 5 

anni di esperienza di 

servizio in posizione 

di lavoro 

corrispondente alle 

funzioni della 

qualifica 

immediatamente 

inferiore 

adeguatamente 

documentata 

 

 

Possesso patente 

categoria B 

 

*** 

Procedura di mobilità 

Concorso Pubblico 

Prova scritta 

 

1) Tema sulle seguenti materie: 

- legislazione urbanistica; 

- legislazione in materia di lavori 

pubblici; 

- ordinamento autonomie locali; 

 

2) prova pratica consistente in 

elaborato di disegno con 

eventuale sviluppo dei 

dettagli esecutivi di 

un’opera e/o parte di essa; 

 

Prova Orale 

 

- materie delle prove scritte; 

- nozioni generali di pubblico 

impiego; 

- nozioni di protezione civile; 

- attività negoziale dell’Ente; 

- tecnologie informatiche in 

dotazione all’Ente; 

- patrimonio ed inventario dei 

beni pubblici; 

- conoscenza di una lingua 

straniera fra le seguenti: 

francese, inglese, tedesco. 

 

 

 

 



 
Area Qualifica 

***** 

Livello 

Profilo Ufficio 

***** 

N° posti 

Funzioni Titolo di studio 

***** 
Modalità di accesso 

Prove di esame 

Tecnico 

Progettuale 

Manutentiva 

Istruttore 

 

*** 

 

C 

Tecnico 

Comunale 

Tecnico 

(Urbanistica) 

*** 

 

1 

Tempo parziale  

18h settimanali 

- attività e procedimenti inerenti 

l’edilizia pubblica e privata; 

- progettazione direzione e collaudo 

lavori pubblici; 

- protezione civile; 

- gestione e controllo dei lavori 

pubblici appaltati o eseguiti in 

economia; 

- gestione servizio idrico integrato 

(L. 36/94) 

Diploma di Geometra 

 

*** 

Procedura di mobilità 

Concorso pubblico 

Prova scritta 

1) Tema; 

2) Risoluzione di 20 quiz a 

risposta multipla 

 

Prova Orale 

1) Colloquio 

 

Materie delle prove: 

 

- legislazione urbanistica 

nazionale e regionale 

- legislazione in materia di lavori 

pubblici 

- ordinamento autonomie locali 

- nozioni in materia di pubblico 

impiego 

- nozione protezione civile 

- leggi di riforma della P. A. 

- la riforma del catasto 

- legislazione in materia di rifiuti 

e discariche dei rifiuti 

- legislazione in materia di 

accesso agli atti della Pubblica 

Amministrazione 

- disposizioni in materia di risorse 

idriche 

- legislazione in materia di tutela 

delle persone e di altri soggetti 

rispetto al trattamento dei dati 

personali. 

 



 

Area Qualifica 

***** 

Livello 

Profilo Ufficio 

***** 

N° posti 

Funzioni Titolo di studio 

***** 

Modalità di accesso 

Prove di esame 

Tecnico 

Progettuale 

Manutentiva 

Istruttore 

 

*** 

 

C 

Tecnico 

Comunale 

Tecnico 

(Lavori Pubblici) 

*** 

 

1 

Tempo parziale  

18h settimanali 

- attività e procedimenti inerenti 

l’edilizia pubblica e privata; 

- progettazione direzione e collaudo 

lavori pubblici; 

- protezione civile; 

- gestione e controllo dei lavori 

pubblici appaltati o eseguiti in 

economia; 

- gestione servizio idrico integrato 

(L. 36/94) 

Diploma di Geometra 

 

*** 

 

Procedura di mobilità 

Concorso pubblico 

Prova scritta 

3) Tema; 

4) Risoluzione di 20 quiz a 

risposta multipla 

 

Prova Orale 

2) Colloquio 

 

Materie delle prove: 

 

- legislazione urbanistica 

nazionale e regionale 

- legislazione in materia di lavori 

pubblici 

- ordinamento autonomie locali 

- nozioni in materia di pubblico 

impiego 

- nozione protezione civile 

- leggi di riforma della P. A. 

- la riforma del catasto 

- legislazione in materia di rifiuti 

e discariche dei rifiuti 

- legislazione in materia di 

accesso agli atti della Pubblica 

Amministrazione 

- disposizioni in materia di risorse 

idriche 

- legislazione in materia di tutela 

delle persone e di altri soggetti 

rispetto al trattamento dei dati 

personali. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
Area Qualifica 

***** 

Livello 

Profilo Ufficio 

***** 

N° posti 

Funzioni Titolo di studio 

***** 
Modalità di accesso 

Prove di esame 

Tecnico 

Manutentiva 

Esecutore 

 

*** 

 

B 

Operaio 

Specia -

lizzato 

Manutentiva 

 

****** 

 

2 

- gestione e manutenzione 

patrimonio comunale; 

- necroforo custode cimitero; 

- guida automezzi ed utilizzo 

attrezzature e macchine in 

dotazione al servizio; 

- competenze previste dal Codice 

Stradale, 

- funzioni di messo comunale; 

- pubbliche affissioni; 

Licenza scuola 

dell’obbligo. 

Possesso patente 

categoria B 

*** 

Procedura di mobilità 

Selezione tra gli 

iscritti alle liste di 

collocamento 

Prove Pratiche 

 

1) conduzione di automezzi; 

2) redazione di una relata di 

notifica; 

3) esecuzione di lavori 

cimiteriali; 

 

 
Area Qualifica 

***** 

Livello 

Profilo Ufficio 

***** 

N° posti 

Funzioni Titolo di studio 

***** 
Modalità di accesso 

Prove di esame 

Tecnico 

Manutentiva 

Esecutore 

 

*** 

 

B 

commesso Manutentiva 

 

*** 

 

1 

- riordino interno e pulizia uffici 

comunali (biblioteca, ecc…); 

- uso specifico di fotocopiatore, 

apertura e chiusura locali; 

- utilizzo di tecnologie semplici in 

dotazione all’Ente; 

- pubbliche affissioni; 

Licenza scuola 

dell’obbligo. 

 

Possesso patente 

categoria B 

*** 

Procedura di mobilità 

Selezione tra gli 

iscritti alle liste di 

collocamento 

Prove Pratiche 

 

1) pulizia locali; 

2) utilizzo attrezzature 

specifiche; 

3) conduzione di automezzi; 

 



 
Area Qualifica 

***** 

Livello 

Profilo Ufficio 

***** 

N° posti 

Funzioni Titolo di studio 

***** 
Modalità di accesso 

Prove di esame 

Contabile Istruttore 

direttivo 

 

*** 

 

D 

Ragioniere 

Economo 

Ragioneria 

 

*** 

 

1 

- gestione del personale; 

- funzioni inerenti il regolamento di 

contabilità comunale; 

- funzionario responsabile servizio 

tributi comunali; 

- gestione IVA, IRPEF e sostituto 

d’imposta; 

Laurea in Economia e 

Commercio o 

equipollente 

 

Diploma di ragioneria 

con 5 anni di 

iscrizione all’Albo o 5 

anni di esperienza di 

servizio in posizione 

di lavoro 

corrispondente alla 

qualifica 

immediatamente 

inferiore 

adeguatamente 

documentata 

 

*** 

 

Procedura di mobilità 

Concorso pubblico 

Prova scritta 

 

1) Tema; 

2) Risoluzione di 30 quiz a 

risposta multipla mediante 

utilizzazione delle 

tecnologie informatiche in 

dotazione agli uffici. 

 

Materie delle prove: 

 

- nozioni di diritto amministrativo 

e costituzionale; 

- diritto tributario con particolare 

riguardo al sistema tributario 

degli enti locali; 

- contabilità finanziaria e 

gestionale degli enti locali; 

- servizio di economato; 

- ordinamento delle autonomie 

locali; 

- pubblico impiego; 

- legge procedimento 

amministrativo; 

 

Prova Orale 

 

- materie delle prove scritte; 

- conoscenza di una lingua 

straniera fra le seguenti: 

francese, inglese, tedesco. 



 
Area Qualifica 

***** 

Livello 

Profilo Ufficio 

***** 

N° posti 

Funzioni Titolo di studio 

***** 
Modalità di accesso 

Prove di esame 

Contabile Istruttore 

 

*** 

 

C 

Istruttore 

amministra

tivo di 

concetto 

Tributi 

 

*** 

 

1 

- servizio tributi comunali; 

- attività di supporto ufficio tecnico 

e ragioneria; 

- disciplina del commercio in locali 

ed aree private e pubbliche; 

- disciplina degli esercizi pubblici e 

polizia amministrativa; 

Diploma di geometra 

o ragioneria 

 

*** 

 

Procedura di mobilità 

Concorso pubblico 

Prova scritta 

1) Tema; 

2) Risoluzione di 30 quiz a 

risposta multipla mediante 

utilizzazione delle 

tecnologie informatiche in 

dotazione agli uffici. 

 

Materie delle prove: 

 

- legislazione  statale e regionale 

in materia di tributi con 

particolare riguardo a quelli 

locali; 

- nozioni ordinamento delle 

autonomie locali; 

- nozioni di estimo, 

- nozioni di diritto civile libro III 

Codice Civile; 

- nozioni di legislazione 

urbanistica e lavori pubblici; 

- Polizia Amministrativa, 

- nozioni di contabilità finanziaria 

e gestionale degli enti locali; 

 

Prova Orale 

 

- materie delle prove scritte; 

- nozioni generali di pubblico 

impiego; 

- commercio ambulante; 

- commercio al minuto; 

 



 
Area Qualifica 

***** 

Livello 

Profilo Ufficio 

***** 

N° posti 

Funzioni Titolo di studio 

***** 
Modalità di accesso 

Prove di esame 

Vigilanza Istruttore 

 

*** 

 

C 

Vigile 

urbano 

Polizia Municipale 

 

*** 

 

1 

- competenze previste dal Codice 

Stradale; 

- Polizia Amministrativa, Edilizia, 

Sanitaria; 

- attività demandate dalla 

regolamentazione comunale; 

- notifica atti; 

Licenza di scuola 

media superiore 

*** 

Procedura di mobilità 

Concorso pubblico 

Prova scritta 

 

1) Tema sulle seguenti materie: 

- norme riguardanti i regolamenti 

di polizia urbana, di igiene, di 

edilizia; 

- leggi e regolamenti relativi alla 

circolazione stradale; 

- normativa inerente la notifica 

degli atti; 

- nozioni elementari di diritto e 

procedura penale; 

- disciplina dell’illecito 

amministrativo; 

 

2) prova pratica consistente 

nella redazione di un 

processo verbale di 

accertamento di una 

violazione alle norme 

seguenti: Polizia Stradale, 

Amministrativa, Edilizia, 

Sanitaria. 

 

Prova Orale 

 

- materie delle prove scritte; 

- nozioni generali di pubblico 

impiego; 

 



 
Area Qualifica 

***** 

Livello 

Profilo Ufficio 

***** 

N° posti 

Funzioni Titolo di studio 

***** 
Modalità di accesso 

Prove di esame 

Socio 

Assistenziale 

Istruttore 

direttivo 

 

*** 

 

D 

Assistente 

Sociale 

Assistenza sociale 

 

*** 

 

1 

-  Procedura di mobilità 

Concorso pubblico 

-  

 

 

 

 


